I. ACTE NECESARE INTOCMIRII DOSARULUI PENTRU
ALOCATIA DE STAT:

[a—

cerere tip — completata si semnata OBLIGATORIU de ambii parinti!

copie livret familie actualizat (daca parintii sunt casatorifi)/ certificat de casatorie
pentru cei care nu au livret de familie

copie certificat de nastere al copilului

copie carti de identitate ale parintilor

declaratie tip, daca parintii nu sunt casatorifi

extras de cont bancar, original, semnat de banca - pe numele titularului de cerere —
este optional si se accepta doar de la bancile afisate

7. dosar plic
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! pentru familiile care sunt sau au fost plecate intr-una din tirile UE se ataseazi la
dosar si copii dupa actele de rezidenta din tarile respective, pentru toti membrii
familiei (ex. Carta D’Identita pentru Italia si Codice Fiscale, Certificado de Registro
de Ciudadano de la Union pentru Spania) + se completeaza si anexa cu informatii

suplimentare UE !

! se poate atasa respingerea cererii privind dreptul de alocatie din statul
unde au fost plecati parintii !

Pentru copiii de varsta scolara, se ataseaza si adeverinta scolara, ori daca acestia nu
frecventeaza nici o forma de Invatamant organizata conform legii In Romania, se
completeaza si o declaratie (tip) 1n acest sens.

Pentru toate actele de stare civila, de identitate, certificate de handicap si
orice alt act a cirui copie se solicita in dosarul de indemnizatie/ stimulent/ alocatie

de stat, va rugam sa prezentati la ghiseu si ORIGINALELE acestora!



II. ACTE NECESARE PENTRU INTOCMIREA DOSARULUI DE
INDEMNIZATIE PENTRU CRESTEREA COPILULUI

e Pentru persoanele care au realizat venituri cu CONTRACT DE
MUNCA actele necesare intocmirii dosarului de indemnizatie pentru

cresterea copilului sunt:

1.CERERE TIP - completata si semnata OBLIGATORIU de ambii parinti!
2.Adeverinta tip_angajator (ORIGINAL) - sa nu contind corecturi/declaratie pe proprie
raspundere ca dovada stagiului de cotizare se afla la vechiul dosar de indemnizatie (dupa
caz)

3.Cererea catre angajator, de intrare in concediul de crestere a copilului (COPIE)
4.Decizia angajatorului prin care se suspenda contractul de munca pe perioada
concediului de ingrijire a copilului_(original sau copie vizibild)

5. Daca este cazul, se atagseaza si dovada incetarii/ suspendarii altor contracte de munca
existente pe perioada celor 12 luni anterioare nasterii copilului, precum si adeverinta tip
completata de catre acei angajatori
6.Copiile certificatelor de nastere ale tuturor copiilor

7. Copii carti de identitate parinti

8. Extras de cont (ORIGINAL), semnat de banca (pe numele solicitantului) — este
optional, pt. virarea banilor in cont §i se accepta doar de la bancile afisate

9.Copie livret de familie actualizat— pentru persoanele casatorite/ certificat de casatorie
pt. cei care nu au livret de familie

10. Declaratie tip pt. alocatia de stat, daca parintii nu sunt casatoriti

11.In cazul parintilor necasatoriti, ancheta sociald de la Serviciul Autoritate tutelara, P-ta
Unirii nr.1, et. 1, cam. 29

Nota: Adeverinta trebuie sa fie in original, sa aiba numar de inregistrare, antet, sa
fie completata corect si cu acelasi pix, sa fie semnata de reprezentantul legal cu
nume in clar si semnatura acestuia. Adeverinta nu trebuie s prezinte stersaturi,
adaugiri ori alte vicii de forma sau fond.

!!! Daca adeverinta are mai multe pagini, ea trebuie sa fie semnata pe toate paginile.
(Conform Instructiuni APSMB Nr. 250/14.01.2011)



Pentru toate actele de stare civild, de identitate, certificate de handicap si
orice alt act a carui copie se solicita in dosarul de indemnizatie/ stimulent/ alocatie

de stat, va rugam sa prezentati la ghiseu si ORIGINALELE acestora

e Pentru persoanele care au COPIL INCADRAT IN GRAD DE
HANDICAP, actele necesare intocmirii dosarului de indemnizatie

pentru cresterea copilului sunt:

ACTE - INDEMNIZATIA DE CRESTERE A COPILULUI CU HANDICAP +
ALOCATIA DE STAT

1. CERERE TIP — completata si semnatda OBLIGATORIU de ambii parinti!

2. Declaratie pe proprie raspundere cd dovada stagiului de cotizare se afla la vechiul
dosar de indemnizatie

3. CEREREA pt. ANGAJATOR , de intrare in concediul de crestere a copilului
(COPIE)

4. DECIZIA angajatorului prin care se suspenda contractul de munca pe perioada
concediului de ingrijire a copilului.(ORIGINAL SAU COPIE VIZIBILA)

5. In cazul in care contractul de munci a fost desficut, se atageazd decizia de desfacere a

contractului de munca, precum si o declaratie pe proprie raspundere ca nu realizati

venituri profesionale impozabile

Copii carti de identitate parinti _-2 exemplare

7. COPIE CERTIFICAT DE NASTERE AL COPILULUI -2 exemplare + copiile
certificatelor de nastere ale celorlalti copii

8. Copie certificat si hotarare de incadrare in grad de handicap -2 exemplare

9. Extras de cont (ORIGINAL), semnat de bancd (pe numele solicitantului) — este
optional, pt. virarea banilor in cont §i se accepta doar de la bancile afisate

10. DOSAR PLIC

&

Atentie!

!l Pentru indemnizatia de crestere a copilului cu handicap grav, de l1a 3 la 7 ani, este
necesara si o adeverinta eliberatd de catre Directia de Asistentd Sociald si Medicala Cluj-
Napoca, Str. St. O. losif nr. 2-4, cum ca nu incasati dvs. indemnizatia echivalenta!!

Pentru toate actele de stare civila, de identitate, certificate de handicap si
orice alt act a cirui copie se solicita in dosarul de indemnizatie/ stimulent/ alocatie

de stat, va rugam sa prezentati la ghiseu si ORIGINALELE acestora!



e Pentru persoanele care au realizat venituri din

ACTIVITATI INDEPENDENTE, actele necesare

ACTE-

intocmirii dosarului de indemnizatie pentru

cresterea copilului sunt:
INDEMNIZATIA DE CRESTERE A COPILULUI - PFA + ALOCATIE DE STAT

1. CERERE TIP - completata si semnatda OBLIGATORIU de ambii parinti!

2. Copie autorizatie PF/ Inscriere in Barou

3. Deciziile de impunere pe ultimele 12 luni anterioare datei nasterii copilului (in
original)

4. Suspendarea autorizatiei In vederea intrarii in concediul de crestere a copilului de la
autoritatea emitentd + dovada suspendarii de la ANAF

5. Adeverintda CAS/CAA cu perioada concediului de maternitate sau dupa caz, cu neplata
acestuia (original)

6. Copie carti de identitate parinti

7. Copiile_certificatelor de nastere ale tuturor copiilor

8. Copia livretului de familie actualizat- pentru persoanele casatorite/ certificat de
casatorie pt. cei care nu au livret de familie

9. Declaratie tip pt. alocatia de stat, daca parintii nu sunt casatoriti

10.In cazul parintilor necasatoriti, anchetd sociald de la Serviciul Autoritate tutelara, P-ta
Unirii nr.1, et. 1, cam. 29

11. Dosar plic

12. Extras de cont (ORIGINAL), semnat de bancd (pe numele solicitantului) — este
optional, pt. virarea banilor in cont si se accepta doar de la bancile afisate

Pentru toate actele de stare civild, de identitate, certificate de handicap si
orice alt act a carui copie se solicita in dosarul de indemnizatie/ stimulent/ alocatie

de stat, va rugam sa prezentati la ghiseu si ORIGINALELE acestora!



e Pentru persoanele care 24 luni anterioare nasterii au fost ELEVI/
STUDENTI/ MASTERANZI/ DOCTORANZI, actele necesare

intocmirii dosarului de indemnizatie pentru cresterea copilului sunt:

ACTE - INDEMNIZATIA DE CRESTERE A COPILULUI + ALOCATIA DE
STAT (Pt. Studenti/elevi)

1. CERERE TIP - completata si semnatda OBLIGATORIU de ambii parinti!

copie livret familie actualizat (daca paringii sunt casatoriti) / certificat de casatorie

pt. cei care nu au livret de familie

copiile certificatelor de nastere ale tuturor copiilor

copii carti de identitate ale parintilor

declaratie tip pt. alocatie, daca parintii nu sunt casatoriti

adeverintd de la facultate, pt. anul anterior datei nasterii copilului (an

calendaristic), cum ca beneficiarul este student/a la zi si ambii ani scolari/

universitari (daca in acel an intrd 2 ani scolari) i-a frecventat la zi, fara

intrerupere

7. declaratie pe proprie raspundere, cd la data solicitarii indemnizatiei nu realizeaza
venituri profesionale impozabile

8. Extras de cont (ORIGINAL), semnat si stampilat de bancd (pe numele
solicitantului) — este optional, pt. virarea banilor in cont si se accepta doar de la
bancile afisate

9. dosar plic
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"' Va rugam ca adeverintele de elev/student sa contind CNP-ul beneficiarului,
numele si prenumele decanului, directorului, secretarului; se elibereaza pentru a-i
servi la AJPIS

Pentru doctoranzi, se va elibera si adeverinta emisa de facultate, cu cuantumul lunar net
al bursei de doctorat.

Pentru toate actele de stare civila, de identitate, certificate de handicap si
orice alt act a cirui copie se solicita in dosarul de indemnizatie/ stimulent/ alocatie

de stat, va rugam sa prezentati la ghiseu si ORIGINALELE acestora!

[ d
Atentle ! in cazul in care oricare din drepturile mai sus mentionate sunt

solicitate de catre tatal copilului, este necesara si:



o adeverinta de la locul de munca al mamei cu perioada concediului de maternitate
(pre si postnatal) si data reluarii activititii, daca aceasta este salariata

daca mama copilului realizeaza venituri din activitati independente, se va aduce o
adeverinta eliberata de ciatre CAS cu plata ori neplata concediului de maternitate
(pre si postnatal)

declaratie pe proprie raspundere (tip) in cazul in care mama copilului nu este
indreptitita la concediu de maternitate (pre si postnatal

III. ACTE NECESARE PENTRU iNTOCMIREA DOSARULUI DE
STIMULENT PENTRU CRESTERE COPILULUI

ACTE — STIMULENT PENTRU CRESTEREA COPILULUI +ALOCATIE DE

STAT
1. CERERE TIP — completata si semnatd OBLIGATORIU de ambii parinti
2. Adeverinta tip angajator (ORIGINAL) - si nu contind corecturi/declaratie pe proprie

=

1.

raspundere cd dovada stagiului de cotizare se afla la vechiul dosar de indemnizatie (dupa
caz). Daca adeverita are mai multe pagini, ea trebuie sa fie semnata pe toate paginile.
Daca va reluati activitatea la acelasi angajator:

Copia cererii catre angajator , de reluare a activitatii, In care sa fie specificata data
Decizia angajatorului prin care este de acord cu intoarcerea la locul de munca.

(ORIGINAL SAU COPIE VIZIBILA)

Daca va reluati activitatea la alt loc de munca:

Daca nu va reluati activitatea 1n acelasi loc de munca, se ataseaza si dovada incetarii
contractului/contractelor de munca existente Tn momentul intrarii in concediu de crestere
a copilului, precum si copia noului contract de munca, inregistrat in REVISAL

Copii carti de identitate parinti

Conpiile certificatelor de nastere ale tuturor copiilor

Extras de cont (ORIGINAL), semnat de bancd (pe numele solicitantului) — este
optional, pt. virarea banilor in cont si se accepta doar de la bancile afisate

Copie livret de familie actualizat— pentru persoanele casatorite/ certificat de casatorie pt.
cei care nu au livret de familie

Declaratie tip pt. alocatia de stat, daca parintii nu sunt
casatoriti Pentru toate

2. Dosar plic

actele de stare civila, de



identitate, certificate de handicap si orice alt act a carui copie se solicita in dosarul
de indemnizatie/ stimulent/ alocatie de stat, va rugam sa prezentati la ghiseu si

ORIGINALELE acestora!

Atentie!

Pentru persoanele care solicitd obtinerea stimulentului imediat dupa finalizarea
concediului postnatal, se completeazd adeverinta tip emisd de angajator. Pentru
persoanele care isi reiau activitatea 1nainte de expirarea concediului de crestere a
copilului, se completeazd declaratia referitoare la dovada stagiului de cotizare.

Persoanele care isi reiau activitate cu cel putin 60 de zile inainte de a Tmplini
copilul 2 ani, respective 3 ani pentru copilul cu handicap, beneficiaza de situlentul de
insertie pana la 3, respectiv pana la 4 ani.
angajate cu contract de munca, punctele 2, 3 si 4 se inlocuiesc cu urmatoarele acte:

1. copie autorizatie
2. decizii de impunere pt. anul anterior nasterii copilului/declaratie pe proprie
raspundere ca dovada stagiului de cotizare se afla la dosarul de indemnizatie

3. dovada reludrii activitatii

e PENTRU TATAL COPILULUI, actele necesare intocmirii

dosarului de stimulent pentru cresterea copilului sunt:

ACTE - STIMULENT DE CRESTERE A COPILULUI + ALOCATIE DE STAT - pt.
tata




11. Cerere tip - completata si semnatd OBLIGATORIU de ambii parinti!

12. Adeverinta angajator (tip)

13. Adeverinta de la locul de munca din care rezulta data angajarii si ca la data solicitarii
stimulentului, tatdl realizeazd venituri supuse impozitului pe venit (dovada cd nu
intrerupe activitatea, c¢i o continud) — nu este tipizatda, insa se redacteaza de catre
angajator si trebuie sa contind aceste informatii

14. Copiile certificatelor de nastere ale tuturor copiilor

15. Copii carti de identitate parinti

16. Declaratie tip-in cazul in care mama copilului nu a beneficiat de concediu de
maternitate, ori dupd caz, adeverintd de la angajatorul mamei cu perioada in care
doamna a beneficiat de concediu de maternitate si data reluarii activitatii

17. Copia livretului de familie actualizat pentru persoanele casatorite/ certificat de
casatorie pt. cei care nu au livret de familie

18. Declaratie tip pt. alocatia de stat, daca parintii nu sunt casatoriti

19. Extras de cont (ORIGINAL), semnat de bancd (pe numele solicitantului) — este
optional, pt. virarea banilor in cont §i se accepta doar de la bancile afisate

20. In cazul parintilor necisatoriti, ancheta sociald de la Serviciul Autoritate tutelara, P-ta
Unirii nr.1, et. 1, cam. 29

21. Dosar plic

Nota: Adeverinta trebuie sa fie in original, sa aiba numar de inregistrare, antet,

sa fie completata corect si cu acelasi pix, sa fie semnata de reprezentantul legal

cu nume in clar si semnatura acestuia. Adeverinta nu trebuie sa prezinte stersaturi,
adaugiri ori alte vicii de forma sau fond.

!!! Daca adeverinta are mai multe pagini, ea trebuie semnata pe toate paginile.
(Conform Instructiuni APSMB Nr. 250/14.01.2011)

Pentru toate actele de stare civild, de identitate, certificate de handicap si
orice alt act a carui copie se solicita in dosarul de indemnizatie/ stimulent/ alocatie

de stat, va rugam sa prezentati la ghiseu si ORIGINALELE acestora!

!! Mentiuni importante, general valabile
pentru toate tipurile de dosare!!

e Fiecare tip de dosar va contine obligatoriu un opis (tip)

e Dosarul de alocatie de stat poate fi depus separat, inaintea depunerii

celui de indemnizatie de crestere a copilului ori impreuna cu acesta,



optand pe aceeasi cerere, atat pentru alocatia copilului cat si pentru

indemnizatie/stimulent

in situatia in care pirintii nu sunt cisitoriti, dar copilul a fost
recunoscut, indeplinirea conditiilor de acordare a drepturilor se
demonstreazid pe baza anchetei sociale efectuate de autoritarea
tutelara (Primaria municipiului Cluj-Napoca, Piata Unirii nr. 1,
camera 29)

Pentru persoanele care nasc in stridinitate ori sunt casitorite cu
cetateni straini, se va completa si declaratia pe proprie raspundere
(tip) referitoare la angajamentul de a locui pe teritoriul Romaniei
impreuna cu copilul, precum si anexa cu informatii suplimentare UE
si actele de rezidenta ale ambilor parinti (din tara unde s-a nascut
copilul)

Pentru persoanele care in ultimele 24 de luni anterioare nasterii au
avut mai multe locuri de munca, se ataseaza la dosar adeverinta de

venit (tip) si dovada incetarii/ suspendarii activitatii.

Pentru persoanele care au venituri suplimentare, realizate pe baza de
CONTRACT DE COLABORARE/PRESTARI SERVICII, DREPTURI

DE AUTOR etc. se vor adauga obligatoriu urmatoarele acte:

copie contract

adeverintd cu venitul net, defalcat pe fiecare luna in parte pt. anul anterior datei

nasterii copilului (nu este tip, se redacteaza de catre institutia platitoare)

dovada incetarii/ suspendarii contractului




e alte acte obligatorii, dupa caz:
copia certificatului de deces al unuia dintre parintii copilului (daca este cazul)
copia sentintei de divort (daca este cazul)
curatela (daca este cazul)
sentinte de Incredintare a minorului, ori sentinte de adoptie ori de incredintare in
vederea adoptiei

adeverinte scolare, de la facultate, ori doctorat (daca este cazul)

- declaratii notariale (daca este cazul)

- orice alte acte pe care persoana indreptatita le considera necesare in solutionarea

dosarului

e LA DEPUNEREA DOSARELOR  ESTE
OBLIGATORIU SA SE PREZINTE PERSOANA
SOLICITANTA ORI SOTUL/SOTIA
ACESTUIA, iIN CAZ CONTRAR, PERSOANA
CARE DEPUNE DOSARUL TREBUIE SA




AIBA IMPUTERNICIRE NOTARIALA DIN
PARTEA AMBILOR PARINTI!

e CONFORM LEGISLATIEI IN VIGOARE,
CERERILE NU POT FI PRELUATE DECAT
INSOTITE DE TOATE ACTELE
DOVEDITOARE.

e IN MOMENTUL DEPUNERII ACTELOR,
CERERILE/DECLARATIILE TIP TREBUIE SA
CONTINA SEMNATURILE INDIVIDUALE
ALE AMBILOR PARINTI + TOATE
DOCUMENTELE IN ORIGINAL!

Plata alocatiilor, indemnizatiilor si
stimulentelor precum si solutionarea cererilor

este efectuata  de catre = AGENTIA



JUDETEANA PENTRU PLATI SI
INSPECTIE SOCIALA Cluj.

Serviciul Protectie Sociala din cadrul
Directiel de Asistentd Sociala s1 Medicala Cluj
are atributii de verificare, primire, inregistrare
si transmitere periodica spre solutionare
Agentiei a cererilor de la beneficiarii domiciliati

pe raza municipilui Cluj-Napoca.

Adresa Agentie1 Judetene pentru Plat1 si

Inspectie Sociala Cluj este str. G Cosbuc, nr. 2.

LISTA BANCILOR CU CARE AGENTIA JUDETEANA
PENTRU PLATI SI INSPECTIE SOCIALA CLUJ ARE
INCHEIATE CONVENTII PENTRU VIRAREA BANILOR
IN CONT

e ALPHA BANK
e ATE BANK
e BANCPOST



e BANCA COMERCIALA ROMANA
e BANCA TRANSILVANIA

e RAIFFEISEN BANK

e BANCA ROMANA DE DEZVOLTARE
e C.E.C.BANK

e BANCA CARPATICA

e MILLENNIUM BANK

e PIRAEUS BANK

e PROCREDIT BANK

e ROMANIAN INTERNATIONAL

e UNICREDIT TIRIAC

e VOLSBANK

e M.K.B. ROMEXTERRA

e INTESA SANPAOLO

e OTP

e ING

TERMENELE DE
DEPUNERE

Alocatia de stat — 1 an de la data nasterii copilului.

Indemnizatia/stimulent de crestere a copilului:



Cu maxim 30 de zile calendaristice inainte de expirarea concediului
postnatal, dar nu mai mult de 60 de zile lucradtoare de la aceea data;

60 de zile calendaristice de la nastere daca nu exista concediu de
maternitate (pre si postnatal);

30 de zile calendaristice in cazul in care se face trecerea din
indemnizatie pentru cresterea copilului in stimulent (si invers) sau se face
trecerea de la un parinte la celalalt;

60 de zile inante de implinirea varstei de 2 ani a unui copil si 30 de
zile calendaristice de la acea datd in cazul in care se trece dintr-un
concediu de crestere a unui copil in concediu de crestere a copilului
urmator;

30 de zile calendaristice de la data reludrii activitatii in urma
concediului de crestere a copilului;

in cazul in care se prelungeste concediul pentru cresterea copilului pe
baza certificatului de handicap, dosarul intocmit in vederea obtinerii
indemnizatiei de crestere a copilului se depune in cel mult 30 de zile de
la data obtinerii certificatului.

Cu cel putin 30 de zile calendaristice inainte de data efectiva de intrare
in concediu in cazul in care doreste si celdlalt parinte cel putin o luna de

concediu si pana cel tarziu cu o zi inainte s implineasca copilul 2 ani.

ANUNT IMPORTANT



IN CONFORMITATE CU PREVEDERILE LEGII 66/2016, DE LA DATA DE
01.07.2016 SE ACORDA CONCEDIU SI INDEMNIZATIE CRESTERE COPIL,
ASTFEL:

e Concediu pana la varsta de 2 ani a copilului si indemnizatie pana la varsta de
2 ani in cuantum cuprins intre 1230 lei si 85% din media veniturilor pe

ultimele 12 luni lucrate anterior nasterii copilului, pana la maxim 8500 lei;

o Persoanele care isi reiau activitatea inainte cu cel putin 60 de zile inainte de
finalizarea concediului de crestere a copilului, au dreptul la un stimulent de
insertie in cuantum de 650 lei/luna pana la varsta de 3 ani a copilului sau pana

la 4 ani in cazul copilului cu grad de handicap.

« In cazul copilului cu handicap, parintii beneficiazi de concediu si indemnizatie
lunara intre 1230 si 85% lei din media veniturilor pe ultimele 12 luni lucrate

anterior nasterii copilului, cu plafon de 8500 lei, pana la 3 ani.

« Persoana cu dizabilitate grava sau accentuata, care are in intretfinere un copil si
care nu indeplineste conditiile prevazute de lege pentru acordarea concediului
pentru cresterea copilului, beneficiaza de sprijin lunar in cuantum de 45% din

cuantumul minim al indemnizatiei.

o Pentru persoanele care se afla in concediu pentru cresterea copilului pana la
2 ani si carora li se mai naste un copil, beneficiaza pe perioada cuprinsa de la
nasterea ultimului copil si pand la  terminarea concediului de o suma

suplimentara.


http://www.protectiacopilului6.ro/Files/legislatie/2010/L118-2010%20(30%20iunie%202010).pdf

Avand in vedere faptul ca existd numeroase situatii particulare, in
vederea Tntocmirii corecte a dosarelor va rugdm sa va prezentati la biroul
Directiei de Asistentd Sociala si Medicala Cluj-Napoca, cartierul
Gheorgheni, str. Venus, fn, cu acces prin aleea situatd intre numerele 20-
22.

Programul de lucru cu publicul este urmatorul:

Luni, Marti, Miercuri: 08.30-16.00

Joi: 08.30-17:30

Vineri:08:30-14:30

Ne puteti contacta si telefonic la urmatorul numar: 0264 413 058



	ANUNŢ IMPORTANT

